Procedury reagowania w przypadku
wystgpienia wewnetrznych i zewnetrznych
zagrozen fizycznych
w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 17
w Krakowie



Procedury postepowania w przypadku zagrozen zewnetrznych i wewnetrznych w ZSP nr 17
w Krakowie zostaty sporzagdzone w oparciu o rekomendacje i wytyczne dla dyrektorow szkot

i organéw prowadzacych szkoty na podstawie dokumentu Departamentu Wychowania i Ksztatcenia
Integracyjnego MEN ,Bezpieczna szkota - procedury reagowania w przypadku wystgpienia
wewnetrznych i zewnetrznych zagrozen fizycznych w szkole”.
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ZAGROZENIA ZEWNETRZNE

1. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy - zasady postepowania
po ogtoszeniu alarmu w szkole

Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podjg¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest jak
najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich oséb znajdujacych sie

w strefie zagrozenia i natychmiastowe podjecie dziatan majacych na celu ratowanie zdrowia
i zycia os6b zagrozonych.

Alarm lokalny w szkole jest sygnatem, ktory powinien by¢ znany wszystkim uczniom
i pracownikom szkoty. Tylko w wypadku, gdy nastgpito bezposrednie zagrozenie zycia,
nauczyciel sam podejmuje decyzje o ewakuacji, nie czekajgc na ogtoszenie alarmu.

O ewakuacji decyduje dyrektor, ktéry po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby
zgtaszajgcej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiadomieniu stuzb
(policja, straz pozarna) i ogtoszeniu alarmu. W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze
by¢ ogtaszany za pomocg gwizdka lub dzwonka recznego z jednoczesnym komunikatem
stownym podawanym przez osoby ogtaszajgce alarm.

W duzej liczbie przypadkdéw wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego niezbedne jest
wezwanie odpowiednich stuzb drogg telefoniczna.

Procedura wezwania powinna odbywac sie zgodnie z ponizszym schematem:

1) Wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgtoszeniu sie dyzurnego
operatora danej stuzby podanie nastepujgcych informaciji:
® rodzaj stwierdzonego zagrozenia
* nazwe i adres szkoty
= imie i nazwisko oraz petniong funkcje
= telefon kontaktowy
= zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie
2) potwierdzenie przyjecia zgtoszenia i zapisanie danych przyjmujgcego zgtoszenie.

O zagrozeniu nalezy bezzwtocznie poinformowaé odpowiednie stuzby:
*= Policja997
= Straz Pozarna998
= Pogotowie Ratunkowe999
» EuropejskiTelefonAlarmowyobowigzujgcymnatereniecatejUniiEuropejskiej112
= Pogotowie Energetyczne991
= Pogotowie Gazowe992
= Pogotowie Cieptownicze993
= Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne994
»  Wojewoddzkie Centrum Zarzgdzania Kryzysowego987
= |nfolinia Policji (potgczenie bezptatne) 800120 226.

Procedury reagowania w przypadku wystapienia wewnetrznych i zewnetrznych
zagrozen fizycznych w Zespole Szkolno - Przedszkolnym nr 17 w Krakowie Strona 3



— Wszystkie dziatania majg prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich oséb
znajdujgcych sie na terenie szkoty.

— Nalezy bezwzglednie podporzgdkowac sie poleceniom oséb funkcyjnych.

— W przypadku uczniéw takg osobg jest nauczyciel, z ktérym w tym momencie mamy
zajecia.

— Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje
o mozliwej inajkrétszej drodze ewakuacji z budynku.

— Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg sie w szeregu i w sposdb zorganizowany
kierujg sie do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego.

— Nalezy sie porusza¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac
polecenia oséb funkcyjnych.

— Jezeli alarm zostanie ogtoszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupi¢ sie wokot
najblizej stojgcego nauczyciela.

— Nauczyciele i uczniowie, ktérzy majg lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodzg po
stwierdzeniu, Zze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi
ewakuacyjne s3 juz wolne.

— Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udaja sie na miejsce zbiorki.

— Jezelialarm jest ogtoszony w czasie przerwy to natychmiast nalezy udac¢ sie (jezeli tylko
nie zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod sale, gdzie mamy mieé zajecia
i stamtad pod opiekg nauczyciela postepujemy jak wyzej.

— Zbidrka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecnosci uczniéw klas i ustalenia
0sOb nieobecnych (jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez
wezwane stuzby ratownicze).

Najwazniejsze zasady, ktére powinien pamietaé i przestrzegac kazdy uczen z chwilg ogtoszenia
alarmu w szkole:

1) Nalezy stuchac i wykonywa¢ polecenia nauczyciela

2) Nalezy by¢ opanowanym, nie ulegac¢ panice

3) Nalezy po przerwaniu zaje¢ udaé¢ sie na miejsce zbiérki wraz z klasg droga
wskazywang przez nauczyciela

4) Nalezy pomagac osobom stabszym

5) Nalezy bezwzglednie podporzgdkowywac sie osobom funkcyjnym

6) Nie nalezy lekcewazy¢ zagrozenia, nawet wéwczas, gdy ono nie zagraza.

W przypadku osdb niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzgledniaé rodzaj
oraz stopien niepetnosprawnosci, wiek wychowankéw i ewentualne wykorzystanie na
potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych osdb (pracownikéw, uczniéw).

Aby ufatwi¢ ewakuacje osdb z niepetnosprawnoscig nalezy wykorzystac informacje zawarte
w procedurach ewakuac;ji lub instrukcji bezpieczenstwa budynku:

1) nalezy sporzadzic liste uczniow z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci,

2) nalezy rozplanowa¢ zajecia klas, w ktorych uczg sie osoby niepetnosprawne w taki
sposob, by osoby te nie musiaty przemieszczaé sie poza najnizszg kondygnacje
naziemng budynku (przewaznie parter), nalezy przystosowac¢ drogi ewakuacyjne do
poruszania sie 0sob z rézng niepetnosprawnoscia

3) nalezy wyznaczy¢ OPIEKUNA osoby niepetnosprawnej na czas ewakuacji
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2. Watargniecie napastnika (terrorysty)do szkoty

Ponizsze procedury odnoszg sie do niezbednej reakcji nauczyciela i dotyczg sytuacji
wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktdéry strzela do osdb
znajdujgcych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

— Jezeli nie wystepowata szansa na ucieczke, nalezy ukry¢ sie, zamkng¢ drzwi na klucz

—  Wyciszy¢ i uspokoié uczniow

— Zaopiekowa¢ sie wszystkimi uczniami, a w szczegdlnosci ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi i uczniami, ktorzy potrzebujg pomocy

— Zarzadzi¢ wytaczenie telefonéw, jesli byty wigczone
— Poinformowac policje wysytajac informacje tekstowg - SMS o zaistniatej sytuacji
— Zastoni¢ okna, zgasi¢ $wiatto
— Nie nalezy przemieszczac sie
— Nalezy stang¢ ponizej linii okien, zejs¢ ze Swiatta drzwi
— Nalezy zejs$é z linii strzatu, potozy¢ sie na podtodze
— Jezeli padna strzaty, nalezy nie krzyczeé
— Nie nalezy otwiera¢ nikomu drzwi
W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy dgzg do przejecia kontroli nad
szkota:
Nalezy:
— wykonywac bezwzglednie polecenia napastnika
— na zadanie terrorystéw oddac im przedmioty osobiste, np. telefon
— poinformowad, ze nie jest sie w stanie wykonac jakiegos$ polecenia
— uspokoi¢ uczniow, zawsze zwracac sie do nich po imieniu
— poinformowac napastnika o uczniach ze schorzeniami

— pytac zawsze o pozwolenie, np. gdy chce sie zwrdci¢ do uczniow
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— zawsze korzystac z dobrej woli terrorysty

Nie nalezy:

patrzec terrorystom w oczy
— odwracac sie plecami do napastnika
— zwracaé na siebie uwagi
— lekcewazy¢ napastnika
— oszukiwac terrorysty
W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:
Nalezy:
— potozyé sie na podtodze, trzymacd rece z otwartymi dtoimi najlepiej na wysokosci gtowy
— stuchad polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawac sie jej dziataniom
— pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami
— odpowiadaé na pytania funkcjonariuszy

— by¢ przygotowanym na traktowanie jako potencjalnego terrorysty dopdki Twoja
tozsamosé nie zostanie potwierdzona

— po wydaniu polecenia wyjscia — opusci¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddali¢ sie
we wskazanym kierunku

Nie nalezy:
— ucieka¢ z miejsca zdarzenia, wykonywa¢ gwattownych ruchéw
— prébowac pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi
— trze¢ oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych
— zatrzymywac sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub

pozaru
3. Podtozenie tadunku wybuchowego
Nalezy:

— prowadzac rozmowe z o0sobg informujgcg o podfozeniu tadunku wybuchowego
zapamietac jak najwiekszg ilos¢ szczegotow
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zapisac natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje

poinformowac niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng w szkole
za uruchomienie procedury

po ustyszeniu sygnatu o podfozeniu tadunku wybuchowego rozpoczgé ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji

sprawdzi¢, jezeli to mozliwe, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie s3 jej
wyposazeniem

bezwzglednie wykonywac¢ polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowg lub
funkcjonariuszy stuzb

w miejscu ewakuacji nalezy policzy¢ wszystkie dzieci i poinformowaé osobe
odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi

Nie nalezy:

nie nalezy uzywac telefonu komérkowego

nalezy poinformowac rodzicdw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

4. Podtozenie podejrzanego pakunku

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym Ilub nieznang substancja.
W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

Nalezy:

odizolowa¢ miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku

okry¢ pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala)

poinformowaé¢ o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury — dyrekcje szkoty

po ustyszeniu sygnatu o podtfozeniu tadunku wybuchowego rozpoczgé ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji

bezwzglednie wykonywaé polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb

w miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkie dzieci i poinformowaé osobe odpowiedzialng
za kierowanie dziataniami kryzysowymi
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— poinformowac rodzicow o miejscu odbioru dzieci

Nie nalezy:

— uzywac telefonéw komorkowych

— dotyka¢, otwiera¢i przesuwaé podejrzanego pakunku

Instrukcja postepowania w przypadku podejrzenia podtozenia na terenie szkoty tadunku

wybuchowego lub podejrzanego pakunku:

Osoby odpowiedzialne za uruchomienie
procedury

Dyrektor placowki lub w przypadku jego
nieobecnosci wicedyrektor

W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez
nich upowazniona

Otrzymanie informacji o podtozeniu

tadunku wybuchowego

Stwierdzenie podejrzanego pakunku

Prowadzgc rozmowe z osobg informujgca
o0 podtozeniu tadunku wybuchowego,
zapamietaj jak najwiekszg ilos¢
szczegotow

Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego
pakunku

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub
zapamietane informacje

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj
podejrzanego pakunku

Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu
zgtoszenia osobe odpowiedzialng za
uruchomienie procedury

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia
wydobywania sie z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala)

Po ustyszeniu sygnatu o podiozeniu
tadunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe
odpowiedzialng za uruchomienie procedury

Nie uzywaj telefonu komérkowego

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku
wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie
pozostaty przedmioty, ktére nie nalezg do
jej wyposazenia

Nie uzywaj telefonu komérkowego

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby
kierujgcej  sytuacjg  kryzysowg lub
funkcjonariuszy stuzb

osoby
lub

polecenia
kryzysowa

Bezwzglednie  wykonuj
kierujgcej sytuacja
funkcjonariuszy stuzb

W miejscu ewakuacji policz wszystkie
dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng
za kierowanie dziataniami kryzysowymi

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci
i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru
dzieci i drodze dojazdu

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci
i drodze dojazdu
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Sposob Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende

Prowadzenia administratora budynku (wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za
Ewakuacji uruchomienie procedury) lub sit interweniujagcych i zgodnie z ich
Wskazéwkami
Telefony Policja 997 Telefon alarmowy 112
alarmowe
Sposéb Wybierz jeden z ww. nazwe i adres szkoty
powiadamiania numerow. rodzaj stwierdzonego zagrozenia
stuzb Po zgtoszeniu sie — e o P
dy2urnego operatora imie i nazwisko oraz petniong funkcje
danej stuzby podaj telefon kontaktowy
nastepujace zrealizowane przedsigwzigcia
informacje:

potwierdz przyjecie zgtoszenia i zapisz dane
przyjmujacego zgtoszenie

Sposob Nauczyciele odpowiedzialni za opieke nad osobami

postepowania z niepetnosprawnymi dbajg o zachowanie dzieci zgodne z potrzebami
uczniami ze SPE danej sytuacji.

W przypadku koniecznosci ewakuacji zapewniajg pomoc zgodnie
z wczesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor
wypadek sytuacji | placowki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

kryzysowej
Obowigzki Zapoznad sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania
pracownikéw procedury.

Bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.

Znac sygnat uruchamiajgcy procedure.

Mie¢ zapisane numery telefondw osdéb odpowiedzialnych za
uruchomienie procedury i koordynacje ewakuacji oséb
niepetnosprawnych.

Znac swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

Znac¢ miejsce ewakuacji.

Szkoli¢ uczniéw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia
procedury.

Stosowac sie do polecen osoby zarzgdzajgcej sytuacja kryzysowa.

5. Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty

SYTUACJA, GDY NASTAPItO SKAZENIE SZKOtY (SZKOtA OTRZYMUJE INFORMACIE O
MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O ZAMIARZE
ATAKU).
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Nalezy:

— zaalarmowac wszystkich przebywajgcych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowaé¢ do budynku szkoty przemieszczajac sie pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru

— natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomié odpowiednie stuzby- policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kfadgc szczegdélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku

— w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelnié¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczy¢
klimatyzacje

— w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki

— przygotowac¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecia srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen

— powstrzymaé sie od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac wymagajgcych
duzego wysitku

— do chwili odwofania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczac
uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otworéw
wentylacyjnych

— oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOtA ZOSTAtA SKAZONA SUBSTANCIA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA,
A ZAGROZENIE ZOSTAtO WYKRYTE NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.
Nalezy:

nie dotykac i nie wachaé podejrzanych przedmiotéw, nie sprzataé proszku, nie scieraé
cieczy

— aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykryé jg np. kocem
— pozamykac okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow

— opusci¢c pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszczaé do niego innych oséb

— powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

— zaalarmowac wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoty i ewakuowad je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

— natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby

— jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i mydtem,
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zdjgc¢ ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancjg i wtozy¢ do plastikowego
worka

— po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb

— w obiekcie — budynku, do ktdrego nastgpita ewakuacja zamknac¢ i uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje

— sporzadzi¢ liste osdb, ktére miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty sie
w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji

— w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki

— przygotowac¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecia srodkéw biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen

— powstrzymaé sie od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac wymagajgcych
duzego wysitku

— oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOtA ZOSTAtA SKAZONA SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA,
A ZAGROZENIE ZOSTAtO WYKRYTE POZNO, NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA
SUBSTANCIE LUB/I OGNISKA ZACHOROWAN:

Nalezy:

— nie dotyka¢ i nie wachac¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzgtac proszku, nie scierac
cieczy

— powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

— przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie
— pozamykaé okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggéw

— opusci¢c pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszczaé do niego innych oséb

— ogflosi¢ alarm i wszystkich ucznidw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych sie
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajgcych na terenie szkoty ewakuowaé do
wnetrza szkoty

— natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby

— w szkole zamkngc¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje
a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od
bezposredniego otoczenia przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny
Procedury reagowania w przypadku wystapienia wewnetrznych i zewnetrznych
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— oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi

od nich wytycznymi.

Instrukcja postepowania w przypadku skazenia substancjg chemiczng lub biologiczng
terenu szkoty oraz zagrozenia skazeniem ww. substancjami.

Osoby odpowiedzialne za
uruchomienie procedury

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty
W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich
upowazniona

Szkota otrzymuje informacje o
mozliwym skazeniu substancja
chemiczna/biologiczng

(np. telefon o zamiarze ataku)
gdy nie nastapito skazenie
placowki

zaalarmowac wszystkich przebywajacych na terenie
szkoty, osoby przebywajgce na zewnatrz ewakuowaé do
budynku szkoty przemieszczajgc sie pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru

natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomié
odpowiednie Stuzby

w budynku - szkole, zamknac i uszczelnié okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje

w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne $Srodki
ratownicze

przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég
oddechowych, na wypadek przenikniecia srodka
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen

powstrzymac sie od picia, spozywania positkéw, palenia
oraz prac wymagajacych duzego wysitku

do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie

wolno opuszczac uszczelnionych pomieszczen, przebywadé
w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych

oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Szkota zostata skazona
substancjg
chemiczna/biologiczna,

a zagrozenie zostato wykryte
natychmiast lub szybko po jego
pojawieniu sie

nie dotykac i nie wachac¢ podejrzanych przedmiotow, nie
sprzgtac proszku, nie Scieraé cieczy

aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ ja
np. kocem

pozamyka¢ okna oraz drzwi i wytgczyé klimatyzacje, nie
dopuscic¢ do przeciggdéw

Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono
obecnos¢ podejrzanej substancji i nie wpuszczaé do niego
innych oséb

powiadomié administratora

zaalarmowac wszystkie osoby przebywajgce na terenie
szkoty i ewakuowac je w rejon ewakuacji, przemieszczajgc
sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomié
odpowiednie stuzby

Procedury reagowania w przypadku wystapienia wewnetrznych i zewnetrznych

zagrozen fizycznych w Zespole Szkolno - Przedszkolnym nr 17 w Krakowie

Strona 12




jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢
doktadnie rece wodg i mydtem, zdjgé ubranie, ktére miato
kontakt z podejrzang substancjg i wtozy¢ do plastikowego
worka

po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pic, pali¢
do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb

w obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja
zamknac i uszczelnié okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wytaczy¢ klimatyzacje

sporzadzic liste osdb, ktore miaty kontakt z podejrzang
substancjg albo znalazty sie w odlegtosci ok. 5 m od niej.
Liste przekazac policji.

w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki
ratownicze i odtrutki

przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég
oddechowych, na wypadek przenikniecia sSrodkéw
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen

powstrzymac sie od picia, spozywania positkéw, palenia
oraz prac wymagajacych duzego wysitku

oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Szkota zostata skazona
substancjg
chemiczna/biologiczng

a zagrozenie zostato wykryte
péino, np. gdy pojawity sie
objawy reakcji na substancje
lub/i ogniska zachorowan:

nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie
sprzatac proszku, nie $cierac cieczy

powiadomi¢ kierownictwo szkoty

aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ ja
np. kocem

pozamykac okna oraz drzwi i wyfgczy¢ klimatyzacje,nie
dopuscic¢ do przeciggéw

opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono
obecnos¢ podejrzanej substancji i nie wpuszczaé do niego
innych osdéb

Ogtosi¢ alarm i wszystkich ucznidw, nauczycieli,
pracownikéw znajdujgcych sie bezposrednio poza
budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty
ewakuowac do wnetrza szkoty

natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomié
odpowiednie stuzby

w szkole zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje, a budynek szkoty wraz
ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od
bezposredniego otoczenia przygotowujac sie do
ewentualnej kwarantanny

oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi

Sposdb prowadzenia ewakuacji

Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng
komende sit interweniujgcych i zgodnie z ich wskazéwkami

Sposdb reakcji na sygnat

Sygnat dzwiekowy ewakuacja
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dzwiekowy

Sygnat dzwiekowy wejsé i pozosta¢ w budynku

Telefony alarmowe

Policja 997

Straz pozarna 998
Pogotowie Ratunkowe 999
Telefon alarmowy 112

Sposéb powiadamiania stuz

Woybierz jeden z ww. nazwe i adres szkoty

numerow.

o rodzaj stwierdzonego
Po zgtoszeniu sie

. .| zagrozenia
dyzurnego operatora danej. . . . .
stusbv bodai nastepuiace imie i nazwisko oraz petniong
Yy poda] €puja funkcje

informacje:

telefon kontaktowy

zrealizowane przedsiewziecia

potwierdz przyjecie zgtoszenia i
zapisz dane przyjmujgcego
zgtoszenie

Sposdb postepowania z
uczniami ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami
niepetnosprawnymi dbajg o zachowanie dzieci
zgodne z potrzebami danej sytuacji. W przypadku
koniecznosci ewakuacji zapewniajg pomoc zgodnie
z wczesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadek
sytuacji kryzysowej

Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje
dyrektor placéwki, wicedyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona.

Obowiazki pracownikéw

Zapoznad sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie
uruchamiania procedury

Brac udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania
procedury

Znac sygnat uruchamiajacy procedure

Mie¢ zapisane numery telefonéw oséb odpowiedzialnych
za uruchomienie procedury i koordynacje ewakuacji oséb
niepetnosprawnych

Znac swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury

Znac¢ miejsce ewakuacji

Szkoli¢ ucznidw w zakresie postepowania na wypadek
uruchomienia procedury

Stosowac sie do polecen osoby zarzgdzajgcej sytuacja
kryzysowa.
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ZAGROZENIA WEWNETRZNE

Rekomendacje dla dziatan w szkole

Nie nalezy bagatelizowaé zadnego sygnatu Swiadczgcego o fakcie zaistnienia

1. |zagrozenia. Nalezy przeciwdziata¢ temu zjawisku na mozliwie wczesnym etapie jego
powstawania.

Nalezy da¢ mozliwo$¢ uczniowi poinformowania nauczyciela lub pedagoga o

2. |zaistniatej sytuacji zwigzanej z czynnoscig niebezpieczng, budujgc atmosfere
zaufania.

3. | Nalezy wyciggad konsekwencje w stosunku do oséb dopuszczajacych sie czynow
zabronionych.

W ramach dziatan profilaktycznych podczas lekcji wychowawczych, przy wspoétpracy
4. |z ekspertami i specjalistami, nalezy informowac uczniéw o skutkach

i konsekwencjach zwigzanych z zagrozeniami w szkole jak i poza nig.

Nalezy tworzy¢ przyjazne Srodowisko pracy i nauki poprzez sprawiedliwe ocenianie,
5. |jasne, czytelne, sprawiedliwe normy, przyjazny nadzér nad uczniami, sprawna
organizacje zycia szkolnego.

Nalezy podejmowac dziatania integrujgce zespoty klasowe, poznawanie sie uczniéw,
6. |sprzyjajace budowie pozytywnych relacji w klasie.

Nalezy budowac relacje na autorytecie nauczyciela: nauczyciel powinien jasno
okresli¢ zasady pracy i wymagania wobec uczniéw, prowadzi¢ lekcje w

7. |sposéb zrozumiaty, szanowad ucznia i udziela¢ mu wsparcia, sprawowac kontrole
w klasie i interweniowaé w razie zachowania naruszajacego normy.

Nalezy diagnozowad sytuacje w szkole w kontekscie wystepowania zagrozen
8. |wewnetrznych w placéwce, przeciwdziatania i usuwania oraz monitorowac postepy
i efekty wprowadzonych dziatan.

Niezbedna jest edukacja profilaktyczna jako forma merytorycznego wsparcia
9. |w zakresie rozwigzywania probleméw kierowana do nauczycieli, oséb
wspotpracujacych z uczniami i rodzicow.

10. | Nalezy organizowac rozmowy, pogadanki i dyskusje z rodzicami.
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1. Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych

Cel Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego

i emocjonalnego ucznidow przebywajgcych w szkole/placéwce w sytuacji
zagrozen wewnetrznych zwigzanych z rozprowadzaniem
niebezpiecznych srodkéw odurzajgcych oraz odurzeniem alkoholem,
narkotykami lub ,dopalaczami”.

Osoby Dyrektor szkoty, pedagog szkolny/psycholog szkolny

odpowiedzialne
za zarzadzanie

Podstawy Wystgpienie zagrozenia: (1) rozpowszechnianie srodkdéw odurzajacych
uruchomienia (narkotykdéw, dopalaczy) lub alkoholu, (2) zdrowie ucznia po uzyciu
procedury srodka odurzajgcego lub spozycia alkoholu oraz (3) zdrowie ucznia w

wyniku wypadku w szkole lub poza nia.

Sposob dziatania A. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajgcej
na terenie szkoty, nalezy:

zachowac szczegdlne srodki ostroznosci
zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej uczniéw oraz
ew. jej zniszczeniem
powiadomié dyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje
ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy
przekazac Policji zabezpieczong substancje oraz informacje
o zaistniatej sytuacji
opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dotyczace w/w
problematyki.

B. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkéw
odurzajgcych nalezy:

odizolowac ucznia od pozostatych ucznidw w klasie
powiadomic¢ pedagoga/psychologa szkolnego

powiadomié dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje
zazgdac od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga
przekazania posiadanej substancji

zazgdac od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci
kieszeni

powiadomié rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia
poinformowaé rodzicdw o obowigzujgcych procedurach

w szkole

przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicéw / opiekundow
prawnych dziecka rozmowe o ztamaniu obowigzujgcego prawa
szkolnego W dalszej kolejnosci nalezy objgé ucznia dziataniami
profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢
réwniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

podja¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie
posiadania i rozprowadzania sSrodkéw odurzajgcych.
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C. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia
odizolowac ucznia od pozostatych ucznidow w klasie
powiadomic¢ pedagoga/psychologa szkolnego
przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji
powiadomié rodzicow ucznia z prosba o przybycie
do szkoty
poinformowac rodzicdw o obowigzujgcej w szkole procedurze
postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych. W dalszej kolejnosci nalezy objgé ucznia
dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia
nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujac argumenty dla
zagrozenia zdrowia, wskazac dziatania, instytucje mogace
stuzyé pomoca w zaistniatej sytuacji.
powiadomié wtasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem
ucznia.

D. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy
poinformowac pielegniarke/pedagoga szkolnego

W momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych
uczniow w klasie

przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia
przekazac¢ rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze
postepowania

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem.
zobowigzad rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu
odurzania sie, wskazaé dziatania, instytucje mogace stuzy¢
pomocg w zaistniatej sytuacji.

opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy

z dzieckiem

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowacé
i ewaluowac efekty

powiadomié wtasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem
ucznia.
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E. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia
,dopalaczami”:

przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy
W momencie rozpoznania odizolowac¢ ucznia od pozostatych
uczniow w klasie
poinformowac pedagoga/psychologa szkolnego
przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji
wezwac karetke pogotowia ratunkowego
wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia
przekazac rodzicom informacje o obowigzujacej procedurze
postepowania
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich
obecnosci lub indywidualnie w celu wyciszenia emocji
udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku
w odstgpieniu od odurzania sie
opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy
z dzieckiem
wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac
i ewaluowac efekty
powiadomié wtasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem
ucznia.

F. W przypadku odmowy wspoétpracy przez rodzicéw:

szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny
lub Policje

powiadomione instytucje wdrazajg obowigzujgce procedury
postepowania

szkota wspdtpracuje z instytucjami w zakresie pomocy

i wsparcia ucznia

szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby
postepowania z uczniem

szkota wspétpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktorym
umieszczono ucznia

szkota monitoruje ucznia do czasu osiggniecia przez niego
petnoletniosci.

Obowigzki Nalezy:
pracownikow szkoty| - zapoznac sie ze skutecznymi dziataniami profilaktycznymi.
zapoznad sie z rodzajami i wygladem srodkéw odurzajacych.
zapoznaé sie z symptomami wskazujgcymi na odurzenie
narkotykiem.

zapozna¢ sie z symptomami naduzycia alkoholu.

zapoznad sie z symptomami zachowania dealeréw srodkéw
odurzajacych.

prowadzi¢ regularnie zajecia z zakresu zagrozenia zdrowia

srodkami niebezpiecznymi.
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prowadzi¢ systematyczne zajecia z zakresu stosowania
obowigzujacego w szkole Prawa.

realizowac projekty edukacyjne z uczniami o wspétczesnych
zagrozeniach.

prowadzi¢ cykliczne szkolenia dla rodzicdw o zagrozeniach
zdrowia dzieci.

prowadzi¢ ciggtg obserwacje uczniéw w kontekscie ich zdrowia
i bezpieczenstwa.

poznaé nazwy instytucji pomocowych zajmujacych sie
uzaleznieniami

zapoznawac sie na biezgco z przepisami obowigzujgcego Prawa
w zakresie zdrowia i bezpieczenstwa ucznidéw.

zapoznawac sie z programami rekomendowanymi, ktére
mozesz upowszechniaé w swojej szkole
(www.programyrekomendowane.pl)

2. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia kradziezy lub
wymuszenia pieniedzy lub przedmiotow wartosciowych

Cel Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania na wypadek
stwierdzenia w szkole przypadku kradziezy lub wymuszenia pieniedzy
lub przedmiotéw wartosciowych, dokonanego przez ucznia.

Osoby Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie

odpowiedzialne za |koniecznymi dziataniami odpowiadajg kolejno: dyrektor placéwki, w

zarzgdzanie przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor, a w przypadku jego
nieobecnosci pedagog/psycholog szkolny.

Sposob dziatania A. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

Dziatania majgce na celu powstrzymanie i niwelowanie tego
zjawiska winny zosta¢ podjete bezzwtocznie

Osoba, ktéra wykryta kradziez, winna bezzwtocznie
powiadomié dyrektora szkoty

Nalezy przekazaé sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na
terenie szkoty) pod opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora
szkoty

Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotow
pochodzacych z kradziezy lub wymuszenia i przekazanie ich
Policji

Nalezy zazgdaé, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat
zawartos$é torby szkolnej oraz kieszeni we wtasnej odziezy oraz
przekazat inne przedmioty budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang rzeczg - w obecnosci innej osoby, np.
wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, psychologa,
dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy pamietac, ze
pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykonac¢
czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to
zrobic tylko Policja

We wspdtpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢
okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia
Dyrektor szkoty winien wezwac rodzicdw (opiekundéw
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prawnych) sprawcy i przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich
obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang
przez rodzicow
Nalezy powiadomic Policje.
sprawca winien dokonac zados$¢uczynienia poszkodowanemu
w kradziezy.

1. Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia
postepowania karnego

Po otrzymaniu zawiadomienia z sgdu o prawomocnym
ukoniczeniu postepowania karnego wobec ucznia dyrektor
szkoty niezwtocznie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien
przedstawic tres¢ zawiadomienia.

Rada Pedagogiczna moze podja¢ decyzje o skresleniu ucznia
z listy ucznidw.

Nastepnie dyrektor szkoty powiadamia o decyzji Rady
Pedagogicznej rodzicéw.

Dyrektor - na podstawie przepiséw kodeksu postepowania
administracyjnego oraz po uzyskaniu opinii samorzadu
uczniowskiego - wydaje decyzje o skresleniu ucznia z listy
uczniow szkoty.

Obowigzki - Zapoznanie sie z czynnos$ciami realizowanymi w trakcie
pracownikow uruchamiania procedury

Woziecie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu
stosowania procedury

Posiadanie - dostepnych w kazdej chwili — numeréw telefondw
0sOb odpowiedzialnych za uruchomienie procedury
Posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek
uruchomienia procedury

Stosowanie sie do polecen osoby zarzgdzajacej procedura.

3. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow
pedofilii w szkole

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego

i emocjonalnego uczniéw, na wypadek zagrozenia wewnetrznego
wynikajgcego z mozliwosci pojawienia sie 0séb, ktére psychicznie
i fizycznie bedg molestowaty dzieci i naktaniaty do czynnosci
seksualnych.

Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty osoba wyznaczona w przypadku
odpowiedzialne za |nieobecnosci
zarzadzanie W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.
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Sposdb dziatania

Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie
tego zjawiska.

w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy
powiadomi¢ dyrektora oraz pedagoga/psychologa szkolnego
w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie oséb
obcych, zaczepiajgcych ucznidw, nalezy bezzwtocznie
powiadomié najblizszg placowke Policji

nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom
szkoty informacje o stwierdzonym zagrozeniu

wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podjgé
dziatania profilaktyczne wsrdd ucznidow w celu wskazania
potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form
przekazania informacji o osobach, ktére mogg stwarzac
zagrozenie

w przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany,
bezzwtocznie powinni zosta¢ powiadomieni rodzice/prawni
opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia
czynnosci sprawdzajgcych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy
molestowania

wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza
indywidualng rozmowe z uczniem (w obecnosci rodzicéw
ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia)

dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych
opiekundéw ucznia

wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami
ucznia sprawcy na temat zdarzenia

dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi
opiekunami ustali dziatania z udziatem psychologa dzieciecego
lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na uczennicg/uczniem

Podstawy prawne
uruchomienia
procedury

Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200b;

4. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow
rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego
i emocjonalnego uczniéw, na wypadek zagrozenia wewnetrznego
zwigzanego z rozpowszechnianiem materiatdw o charakterze
pornograficznym.

Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

odpowiedzialne za |W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

zarzadzanie
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Sposob dziatania - W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng
osobe informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii
w Internecie, w szkole nalezy bezzwtocznie powiadomic
dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym
zdarzeniu

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach,
ktore pokazywaty materiaty pornograficzne, konieczne jest
zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych
konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemocg
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcow zdarzenia.
Dyrektor szkoty winien przekazac informacje o stwierdzonym
zagrozeniu pracownikom szkoty.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podjac¢ dziatania
profilaktyczne wsrdd ucznidow w celu wskazania zagrozen, jakie
niesie za sobg upublicznianie materiatéw o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego
typu dziatan

Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych
opiekundw ucznia, ktéry rozpowszechniat materiaty
pornograficzne

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami
ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

5. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow
prostytucji w szkole lub wsrod uczniéw

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego
i emocjonalnego uczniéw, na wypadek zagrozenia wewnetrznego
zwigzanego z prostytucjg w szkole lub wsrdd uczniow.

Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty
odpowiedzialne za |W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.
zarzgdzanie

Sposob dziatania - W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen
byt Swiadkiem czynnos$ci moggcych mieé znamiona prostytucji,
nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie powinien
powiadomié o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

W przypadku uzyskania informaciji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt
18 lat, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania
Swiadczgce o demoralizacji, nauczyciel powiadamia
wychowawce klasy, ktory powinien wezwac do szkoty
rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze
uczen/uczennica $wiadomie lub nie, dopuszczat sie czynnosci,
ktore mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie, powinien
wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.
Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz
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z uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia
informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem.

W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i
udziat dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg
wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal

z wiarygodnych zrédet naptywajg informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie
powiadomié o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub Policje
(specjaliste ds. nieletnich).

W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej
srodki oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami,
ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem

i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow, dyrektor szkoty winien powiadomié sad rodzinny
lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych
instytucji.

Jezeli postepowanie swiadczgce o demoralizacji przejawia
uczen, ktéry ukonczyt 18 lat, a nie jest to udziat w dziatalnosci
grup przestepczych, czy popetnienie przestepstwa, to
postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut
i/lub regulamin szkoty.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia,
ktory ukoniczyt 17 lat, przestepstwa Sciganego z urzedu lub
jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie

z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jest
obowigzany niezwtocznie zawiadomic o tym prokuratora lub
Policje.

Dyrektor szkoty winien powiadomic¢ Policje o podejrzeniu
popetnienia przestepstwa.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami
ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi
opiekunami ustala konieczno$¢ podjecia dziatan z udziatem
psychologa dzieciecego w celu zapewnienia opieki nad
uczniem/uczennicy, ktérzy swiadomie lub nie dopuszczali sie
czynnosci, ktdre mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie.
Podstawa prawna |Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.
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6. Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia przypadkow
niepokojgcych zachowan seksualnych uczniéw w szkole

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego
i emocjonalnego uczniéw, na wypadek zagrozenia wewnetrznego
zwigzanego z zachowaniami ucznidw o charakterze seksualnym.

Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.
odpowiedzialne za |W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona,
zarzadzanie

Sposob dziatania - Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien
powiadomié¢ wychowawce klasy i/lub pedagoga/psychologa
szkolnego o przypadkach niepokojgcych zachowan
seksualnych uczniéw w szkole, a-jezeli jest ich Swiadkiem,
Zada od ucznia zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim
rozmowe wychowawcza.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje
o niepokojacych zachowaniach seksualnych, konieczne jest
zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych
konsekwencji, ktére mogg by¢ zwigzane z przemocg
skierowang wobec tego ucznia przez uczniéw, ktérzy brali
czynny udziat w tego typu zachowaniach

Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza
rozmowe z uczniem oraz informuje o zaistniatym zdarzeniu
rodzicOw ucznia.

Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest
wystarczajace dla zmiany jego zachowan, wychowawca,
pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom
informacje o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich
jednoczesnie do szczegdlnego nadzoru nad nim
Wychowawca moze wezwad rodzicow/opiekundéw prawnych
ucznia do szkoty i przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich
obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspdlne postepowanie

z dzieckiem.

W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie
reagujg na wezwanie do pojawienia sie w szkole, gdy szkota
wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych
i nie przynoszg one spodziewanych efektdw, a zachowanie
ucznia wskazuje na znaczny stopient demoralizacji (np.
uprawianie nierzgdu), dyrektor szkoty pisemnie powiadamia
o zaistniate] sytuacji Sgd Rejonowy Wydziat Rodzinny

i Nieletnich lub Policje— Wydziat ds. Nieletnich.

Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popetnieniu przez
niego przestepstwa (np. gwattu), pedagog/psycholog szkolny
w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim
powiadomieniu o zajsciu rodzicéw/opiekundéw ucznia,
zawiadamia najblizszg jednostke Policji, ktéra dalej postepuje
zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cate zdarzenie
dokumentuje, sporzadzajgc mozliwie doktadng notatke.
Jezeli postepowanie swiadczgce o demoralizacji przejawia
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uczen, ktéry ukonczyt 18 lat, a nie jest to udziat w dziatalnosci
grup przestepczych, czy popetnienie przestepstwa, to
postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut
i/lub regulamin szkoty.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia,
ktory ukonczyt 17 lat, przestepstwa Sciganego z urzedu lub
jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie

z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jako
przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwtocznie
zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.

7. Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

odpowiedzialne za
zarzadzanie

Cel Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoty
gwarantujgcych poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi
nalezyty opieke i niezbedng pomoc.

Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

W przypadku ich nieobecnosci — osoba upowazniona przez nich.

Sposob dziatania

Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyna
zewnetrzng, powodujace uraz lub smier¢, ktdre nastgpito w czasie
pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty lub poza jej
terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opiekg nauczycieli).

A. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej
poszkodowanemu
Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomosé o wypadku ucznia
niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,
w szczegoblnosci sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng,
a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej
pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkoty.
Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do osoby
odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcja
karna.
W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje,
wyprowadzajgc ucznidow z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce,
w ktorym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczeristwa uczniéw. Pracownik
zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia dyrektora
szkoty o sytuacji.

B. Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia
o kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie: rodzicow
(opiekundéw) poszkodowanego, pracownika szkoty
odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higiene pracy,
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spotecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkote lub
placowke oraz rade rodzicow.

o wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie
niezwfocznie prokuratora i kuratora oswiaty. O wypadku, do
ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje
dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty. Fakt
ten powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku zajeé
podajac date i godzine powiadomienia rodzicow / opiekundéw
prawnych ucznia o wypadku. Przy lekkich przypadkach (brak
wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,
powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania
pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjscia
rodzica i godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.
Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy
zamieszcza réwniez w dzienniku zajec.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia,
urazy, niepokojgce objawy) dyrektor lub upowazniona osoba
wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia
przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy
zapewnic uczniowi opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia
techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku
pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét
powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy
organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie stosowne
decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot
powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku

w sposob wykluczajgcy dopuszczenie oséb niepowotanych.
Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca
wypadku nie moze wykonaé dyrektor, wykonuje je
upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

C. Zespot powypadkowy

- Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy. W jego sktad
wchodzi z zasady pracownik odpowiedzialny za stuzby
bezpieczenstwo i higiene pracy. Jezeli w sktadzie zespotu nie
moze uczestniczyé pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor szkoty. W skfadzie zespotu moze uczestniczyé
przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora oswiaty lub
rady rodzicow.
Przewodniczgcym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za
BHP w szkole, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu —
przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikdw szkoty
wyznacza dyrektor.
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D. Postepowanie powypadkowe
Zespot powypadkowy:
przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacje powypadkowa
rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza
protokot przestuchania
rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzgdza protokoty
przestuchania; jezeli Swiadkami sg uczniowie - przestuchanie
odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokét przestuchania
odczytuje sie w obecnosci ucznia - $wiadka i jego rodzicow
sporzgdza szkic lub fotografie miejsca wypadku
uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka
ktorego uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek
uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen
i okresleniem rodzaju wypadku
sporzadza protokot powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu
14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokot
powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor
szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy
wystgpig uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace
sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie. W sprawach
spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu.

Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem
przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje
sie w protokole powypadkowym. Protokot powypadkowy podpisujg
cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci protokotu
powypadkowego nie zostaty zgtoszone zastrzezenia przez rodzicéw
ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje sie za
zakonczone. Protokdt powypadkowy sporzadza sie w trzech
egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty, ktéra przechowuje go
w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu
prowadzgcego lub kuratora oswiaty (na zgdanie).

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia sie: poszkodowanego
petnoletniego i rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego matoletniego.
Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan
zdrowia, z materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia
sie jego rodzicéw (opiekunow). Protokdt powypadkowy dorecza sie
osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami
postepowania powypadkowego.

E. Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego
W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby,

ktorym doreczono protokdt, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen
protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu).
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Zastrzezenia sktada sie przewodniczagcemu zespotu: ustnie i wtedy
przewodniczacy wpisuje je do protokofu lub na pismie. Zastrzezenia
mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich $rodkéw
dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego,
sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem
dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkofe. Po
rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze: zleci¢
dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powotfaé nowy
zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

F. Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkdéw. Dyrektor wskazuje
prawidtowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury,
informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych
zmierzajgcych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

8. Procedura postepowania na wypadek popetnienia przez ucznia czynu

karalnego
Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
popetnienia przez ucznia czynu karalnego oraz udzielenie pomocy
uczniowi — sprawcy czynu karalnego.
Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty, osoba wyznaczona w przypadku

odpowiedzialne za
zarzgdzanie

nieobecnosci w/w.

Podstawy
uruchomienia dziatan

Przypadek dotyczy czyndw zabronionych przez ustawe
o postepowaniu w sprawach nieletnich rozumianych jako
przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone
w artykutach:
art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie
niebezpiecznego przedmiotu w miejscu publicznym,
art. 51 — zaktdécenie spokoju lub porzadku publicznego,
art. 69 —umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakdéw,
art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakéw
ostrzegawczych,
art. 76 —rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,
art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie
znakow,
art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,
art. 119 — kradziez lub przywtaszczenie,
art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzgc o tym,
ze pochodzi ono z kradziezy,
art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,
art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,
art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania
z urzadzen uzytku publicznego.
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Sposob dziatania - Osoba bedaca swiadkiem/dostrzegta zagrozenie zobowigzania
jest do powiadomienia dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu

i ewentualnych swiadkéw zdarzenia

W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie
szkoty, wyznaczone przez niego osoby winny zatrzymac

i przekazaé go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu
pod opieke.

Dyrektor szkoty winien powiadomic¢ rodzicow ucznia

o0 zaistniatym przypadku.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego
powiadomienia Policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w przypadku, gdy
nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamosc jest
nieznana. Do jego obowigzkéw nalezy takze zabezpieczenie
ewentualnych dowoddéw lub przedmiotéw pochodzacych

z przestepstwa i przekazanie ich Policji.

9. Procedura postepowania na wypadek ucznia bedacego ofiarg czynu

karalnego
Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
zidentyfikowania w szkole ucznia bedacego ofiarg czynu karalnego
ucznia oraz udzielenie pomocy uczniowi - ofierze czynu karalnego.
Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

odpowiedzialne za W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.
zarzgdzanie

Podstawy Sytuacja, w ktdrej uczen stat sie ofiarg czynu karalnego zabronionego
uruchomienia dziatan | przez ustawe o postepowaniu w sprawach nieletnich.

Sposob dziatania - Osoba bedaca swiadkiem, ktéra dostrzegta zagrozenie,
winna udzieli¢ ofierze czynu karalnego pierwszej pomocy
(przedmedycznej), badz zapewnié jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata
obrazen. Nastepnie $wiadek powinien powiadomi¢ o sytuacji
dyrektora szkoty. Obowigzkiem dyrektora szkoty jest
niezwtoczne powiadomienie rodzicéw ucznia - ofiary czynu
karalnego.

Nastepnie dyrektor szkoty winien niezwtocznie wezwac
Policje, szczegdlnie w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢
profesjonalnego zabezpieczenia sladow przestepstwa,
ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.
W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna
otrzymad pomoc, wsparcie psychologiczne.
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10. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia agresywnych
zachowan w szkole lub tzw. fali

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
wystgpienia na terenie szkoty zachowan agresywnych tj. agresji fizycznej
i agresji stownej ucznia wobec ucznia lub nauczyciela.

Osoby

Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobe, ktéra zauwazyta
przedmiotowe zachowanie lub ktdrej je zgtoszono. O stopniu
zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje:
dyrektor placowki, a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor lub
pedagog szkolny.

odpowiedzialne i
zarzadzanie

Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor
placowki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Sposob A. Agresja fizyczna

postepowania - Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace na celu
powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska. Obowigzkiem
kazdego pracownika szkoty, ktéry zaobserwowat atak agres;ji
fizycznej lub zostat o nim poinformowany jest przerwanie tego
zachowania. Pracownik szkoty powinien w sposéb stanowczy i
zdecydowany przekazac¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody
na takie zachowanie. Nalezy méwié dobitnie, gtosno, stanowczo,
uzywac krdtkich komunikatow. W razie potrzeby nalezy zadba¢

o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

Nalezy powiadomic pielegniarke szkolng (jesli taka jest w szkole),
pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty oraz powiadomic
wychowawce/éw oraz rodzicdw (opiekundw prawnych) agresora
i ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka,
pedagog/psycholog lub dyrektor szkoty wzywa natychmiast
karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw
(opiekunéw prawnych).

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale
bez mozliwosci udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba
wyznaczona przez dyrektora szkoty.

Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice
(opiekunowie prawni) poszkodowanego.

Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas
przeprowadzajg rozmowy z rodzicami (opiekunami prawnymi)
obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozmoéw sporzadzajg
notatke.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy
terapeutycznej ofierze przemocy, wskazaé, jak nalezy rodzi¢ sobie
w kontaktach z innymi,
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W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia
wymagajg réwniez Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢
rozmowe ze Swiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji,
przypomnieé normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dziatania w podobnych przypadkach

W przypadku wszczynania kolejnych atakdéw przez agresora,

z widocznymi skutkami pobicia - szkota kieruje sprawe na
Policje, od postepowania ktérej zalezg dalsze losy sprawcy
przemocy. Wobec agresora stosuje sie konsekwencje
przewidziane w statucie i/lub regulaminie szkoty

B. Agresja sfowna

Nalezy bezzwtocznie podjgé dziatania majace na celu
powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska

Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora,
pedagoga/psychologa.

Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe
z uczniem majacg na celu wyjasnienie okolicznosci zdarzenia.
Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.
Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe

ze sprawcg i ofiarg w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia, ustala
wraz ze sprawcg forme zados¢uczynienia.

O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowaé
rodzicéw/opiekundw prawnych uczestnikdw zdarzenia.
Pedagog/psychologszkolny powinien udzieli¢ pomocy
terapeutycznej ofierze przemocy, wskaza¢, jak nalezy radzi¢ sobie
w kontaktach z innymi,

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczeistwa i wsparcia
wymagajg réowniez Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzié
rozmowe ze swiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agres;ji,
przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dziatania w podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informaciji

o popetnieniu przestepstwa $ciganego z urzedu lub przestepstwa
Sciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest
Policja.

Wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje sie
konsekwencje przewidziane w statucie lub regulaminie szkoty.

Obowigzki .
i Nalezy:
pracownikéw . L . . .
kol - zapoznac sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie
szkoty

uruchamiania procedury.
bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania
procedury.

miec zapisane numery telefonéw oséb odpowiedzialnych za
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uruchomienie procedury

znac swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

szkoli¢ uczniow w zakresie postepowania na wypadek
uruchomienia procedury.

stosowac sie do polecen osoby zarzgdzajgcej sytuacja kryzysowa.

UJAWNIENIE PRZYPADKU CYBERPRZEMOCY

1. nauczyciel, specjalista pomocy psychologiczno - pedagogicznej lub dyrektor szkoty
przyjmujacy informacje o wykroczeniu — przemocy internetowej, w pierwszej kolejnosci,
bezzwtocznie, zabezpiecza prezentowane mu dowody (zaleca wykonanie zrzutéw ekranu
- przycisk na klawiaturze PrtScn, lub w telefonie ZRZUT EKRANU z prezentowanych mu
tresci) oraz przesyta je wraz z uczniem na adres_sekretariat@zspl7.pl lub przez
Messengera do pracownika szkoty. Jesli nie ma dostepu z telefonu do Internetu, dane
nalezy skopiowac¢ za pomoca kabla do komputera szkolnego. Nastepnie powiadamia
wychowawce,

2. specjalista pomocy psychologiczno - pedagogicznej, dyrektor wraz z wychowawca
udzielajg emocjonalnego wsparcia ofierze przemocy, a w razie koniecznosci, np.
zapewniajg niezbedng pomoc lekarska pokrzywdzonemu, zapewniajg takze ochrone
Swiadkowi.

USTALENIE OKOLICZNOSCI ZDARZENIA | IDENTYFIKACJA SPRAWCY
(notatka stuzbowa specjalista pomocy psychologiczno - pedagogicznej):
1. rozmowy ze wskazanymi swiadkami,
sprawdzenie miejsca zdarzenia,
3. ustalenie z pokrzywdzonym liczby sprawcéw i ich danych personalnych.

g

ZABEZPIECZENIE DOWODOW:

Wszystkie dowody powinny byé zarejestrowane, zapisane. Trzeba zanotowa¢d, kiedy je
otrzymano, ich tres¢, adres mail, numer telefonu, adres strony internetowej, na ktoérej
pojawity sie szkodliwe tresci. Pomocny moze sie okazaé nauczyciel informatyki.

REJESTRACJA DOWODOW CYBERPRZEMOCY:

telefon komérkowy (nie wolno kasowa¢ wiadomosci, trzeba zapisywaé zaréwno
te tekstowe, jak tez zdjecia, nagrania z dyktafonu czy filmy),

komunikatory (w niektérych serwisach jest mozliwos¢ zapisywania rozméw w tzw.
archiwach. Jezeli nie ma takiej mozliwosci, mozna rozmowe skopiowa¢ do edytora
tekstowego i wydrukowac),

e-mail (trzeba zapisa¢ wiadomosc i to nie tylko tres¢, ale catg wiadomos¢, poniewaz moze
to pomdc w ustaleniu jej pochodzenia).
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DZIAtANIA WOBEC SPRAWCY CYBERPRZEMOCY

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, specjalista pomocy psychologiczno -
pedagogicznej, lub wychowawca powinien podjgé dalsze dziatania:

1. Przeprowadzenie rozmowy z uczniem - sprawcg o jego zachowaniu.
celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznosci zdarzenia, wspdlne zastanowienie sie nad
jego przyczynami i prébowanie rozwigzania sytuacji konfliktowej,
sprawca powinien dostac jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje
zadnych form przemocy,
nalezy z uczniem omowié skutki jego postepowania i poinformowac o konsekwencjach, jakie
mogg zosta¢ wobec niego zastosowane,
sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do usuniecia szkodliwych materiatéw z sieci,
wazne jest znalezienie sposobéw zadoscuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy,
jezeli jest kilku sprawcéw, nalezy rozmawiac z kazdym osobno,
nie konfrontowad sprawcy z ofiara.
Z przeprowadzonej rozmowy nalezy sporzgdzi¢ notatke.

2. Powiadomienie rodzicow sprawcy i omdwienie z nimi zachowania dziecka:
rodzice sprawcy powinni by¢ powiadomieni o zdarzeniu, zapoznani z dowodami i decyzjg
w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez szkote srodkach dyscyplinujacych
wobec ich dziecka,
nalezy Scisle wspotpracowac z rodzicami poprzez ustalenie wspdlnych zasad,
opracowacé projekt kontraktu dla dziecka okreslajacy zobowigzania ucznia, okresli¢
konsekwencje nieprzestrzegania wymagan i termindw realizacji zadan zawartych
W umowie.

3. Objecie sprawcy pomocg psychologiczno - pedagogiczng - pedagog, psycholog, wychowawca
klasy i nauczyciele.
+praca z uczniem powinna zmierza¢é w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu
niewtasciwego zachowania, stuzy¢ zmianie postepowania i postawy ucznia,
w szczegdlnym przypadku moze by¢ koniecznos¢ skierowania na dalsze badania
specjalistyczne i terapie.

SRODKI DYSCYPLINARNE WOBEC SPRAWCY:

czasowy zakaz korzystania z komputera, Internetu czy telefonu i to zaréwno w szkole jak
i wdomu,

staty kontakt z rodzicami ucznia, wsparcie dziatan szkoty,

w przypadkach drastycznych (powtarzajacych sie) powiadomienie o sprawie
odpowiednich instytucji zewnetrznych (sad, policja).

Celem sankcji powinno by¢ zatrzymanie przemocy, zapewnienie poczucia bezpieczenstwa
poszkodowanemu uczniowi, wzbudzenie w sprawcy refleksji na temat swojego zachowania,
pokazanie catej spotecznosci szkolnej, ze cyberprzemoc nie bedzie tolerowana.
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Podejmujac decyzje o karze nalezy bra¢ pod uwage:
rozmiar i range szkody,
czas trwania prze$ladowania,
Swiadomosc¢ popetnionego czynu,
motywacje sprawcy,
rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

DZIAtANIA WOBEC OFIARY CYBERPRZEMOCY:
1. Wsparcie psychiczne przez osobe dorostg (wychowawca, pedagog, psycholog).

2. Podczas rozmowy z uczniem, ktéry jest ofiarg cyberprzemocy, nalezy zapewnié¢ go o tym,
ze postagpit wtasciwie, zgtaszajgc wydarzenie. Powinno mu sie powiedzie¢, ze rozumie sie, w jak
trudnej jest sytuacji i zapewnic go, ze nikt nie ma prawa tak sie wobec niego zachowywac. Wazne
jest stanowcze zapewnienie, ze szkota nigdy nie bedzie tolerowata aktéw przemocy.

Podczas rozmowy bardzo wazna jest:
obserwacja dziecka i zwrdcenie uwagi na jego pozawerbalne zachowanie (zazenowanie,
smutek, poczucie winy).
ochrona swiadkoéw, ktérzy zgtaszajg zdarzenie.

Wszystkie dziatania powinny byé tak prowadzone, aby zapewniaty bezpieczeristwo nie tylko ofierze,
ale i swiadkom cyberprzemocy. Postepowanie powinno by¢ prowadzone w sposéb dyskretny
i poufny. Swiadka nalezy zapewni¢ o dyskrecji i nie ujawnia¢ jego danych osobowych (chyba, ze na
whniosek policji).

NOTATKA StUZBOWA

Wychowawca lub specjalista pomocy psychologiczno - pedagogicznej zobowigzany jest do
sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmdw ze sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz Swiadkami
zdarzenia. Jezelirozmowa byta prowadzona np. w obecnosci innego nauczyciela, powinien on rowniez
podpisaé notatke. Zabezpieczone dowody powinny by¢ zatgczone do dokumentaciji.

ZAWIADOMIENIE SADU RODZINNEGO | POLICII

Gdy rodzice odmawiajg wspotpracy ze szkotg, a sprawca nie zaniechat dotychczasowego
postepowania, nalezy powiadomié¢ sad rodzinny. Podobnie w sytuacji, gdy szkofa wykorzysta
dostepne $rodki, a uczen nie wykazuje poprawy zachowania.

W wypadku bardzo drastycznych aktéw agresji z naruszeniem prawa dyrektor szkoty w porozumieniu
ze specjalistg pomocy psychologiczno - pedagogicznej zgtasza ten fakt policji, ktdra prowadzi dalsze
dziatania.
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NADUZYWANIE MEDIOW ELEKTRONICZNYCH:

Ujawnienie przypadku naduzywania Internetu. Informacja o nadmiernym korzystaniu z Sieci
lub komputera moze dotrze¢ do nauczyciela/pedagoga z réznych zrédet: moze by¢ zgtoszona
przez ucznia, rodzicéw, innych nauczycieli.

Rozmowa z uczniem. Zebranie informacji na temat podejrzed o naduzywaniu Internetu, jego
formy oraz czestotliwosci.

Kontakt z rodzicami. Poinformowanie opiekunéw o obserwacjach dotyczgcych dziecka.

Zapewnienie wsparcia psychologicznego dziecku na terenie szkoty badz polecenie
specjalistycznej placowki.

Wsparcie informacyjne dotyczgce mozliwosci dalszych dziatan w sytuacji naduzywania Internetu,
informacje dotyczgce bezposredniej pomocy specjalistycznej. Przekazanie kontaktu do zespotu
pomocy W sytuacjach zagrozenia bezpieczenistwa online http://helpline.org.pl

Pomoc i wsparcie dla rodzicow, ktérych dzieci doswiadczajg zagrozen online
oraz profesjonalistdw udzielana jest pod numerem 800 100 100 w Telefonie dla Rodzicow
i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenistwa Dzieci.

Pomoc w sytuacjach zagrozenia bezpieczedstwa online dla oséb ponizej 18 roku Zzycia
dostepna jest w Telefonie Zaufania dla Dzieci i Miodziezy 116 111 oraz na stronie
http://116111.pl

Podjecie interwencji prawnej.

Wiekszos$¢ sytuacji zwigzanych z naduzywaniem Internetu badZz komputera nie wymaga
powiadamiania sgdu rodzinnego. Zgtoszenie sprawy do sadu rodzinnego jest jednak wskazane:
jesli rodzice dziecka odmawiajg wspodtpracy i nie kontaktujg sie ze szkotg, a uczen nie zaprzestaje
dziatan, ktére sg dla niego krzywdzgce i skutkujg niewywigzywaniem sie z obowigzku szkolnego.
W takiej sytuacji dyrektor szkoty powinien zwrdcic sie do sgdu rodzinnego z wnioskiem o podjecie
odpowiednich srodkédw wynikajgcych z ustawy o postepowaniu z nieletnimi.

Dokumentacja zgtoszenia (opis podjetych przez szkote dziatan, np. kontakt z rodzicami, rozmowa
Z uczniem, zaproponowanie pomocy psychologicznej poza szkotg).

Monitorowanie sytuacji (kontakt z poszkodowanym dzieckiem i jego rodzicami, upewnienie sie,
czy nie jest np. potrzebne dalsze wsparcie; sprawdzanie, jak realizuje obowigzek szkolny,
czy bierze udziat we wszystkich zajeciach).
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Procedura reagowania wobec sprawcy cyberprzemocy

Ujawnienie przypadku
cyberprzemocy

v

Ustalenie okolicznosci
zdarzenia (rodzaj materialu, 3 .
sposcb rozpowszechnienia, > Zagzzvefdcgzme

ustalenie sprawcy, Swiadkow
zdarzenia)

v

Powiadomienie dyrektora,
pedagoga szkolnego

v
Analiza zdarzenia przy
wspoludziale wychowawcy,
pedagoga i dyrektora

Gdy sprawca jest nieznany Gdy sprawca jest uczen szkoly

Przerwanie N Powiadomienie Powiadomienie Powiadomienie
aktu Pomadgfqlenle policji i/lub sadu policji i/lub sadu rodzicow
cyberprzemocy policji rodzinnego rodzinnego lub opiekuna
(zawiadomienie
administratora v kst
3 PN sprawcy
serwisu Zobowigzanie
w celu usunigcia ucznia do v
materialu)* Podjecie czynnosci zaprzestania Powiadomienie
takiego 0 dalszym
postepowania postepowaniu i
i usuniecia konsekwencjach
materialow wobec dziecka.
Z sieci
\ 4 + v
Zapewnienie pomocy Zastosowanie ;
psychologiczno- konsekwencii mm
-pedagogicznej uczniowi-sprawcy regulaminowych

* Pomoc mozna uzyskaé w Helpline.org.pl
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Procedura reagowania wobec ofiary cyberprzemocy

Ujawnienie przypadku
cyberprzemocy
v

Rozmowa z ofiarg
cyberprzemocy (wsparcie,
porada)
v
Ujawnienie okolicznosci
zdarzenia (rodzaj materiatu,
spos6b rozpowszechniania, .
ustalenie sprawcow, Swiadkow Ed Zabezpieczenie dowodow
zdarzenia)
v
Powiadomienie dyrektora,
pedagoga szkolnego
v
Analiza zdarzenia
¥
Poinformowanie rodzicow
Zapewnienie pomocy poszkodowanego ucznia o Powiadornienio pok iob

psychologiczno-pedagogicznej [« zdarzeniu, o dziataniach szkoly, > !
poszkodowanemu uczniowi porada i pomoc sadu rodzinnego*

v v

Monitorowanie Wykonanie czynno$ci
sytuacji ucznia procesowych z udziatem
poszkodowanego

* Szkofa jest zobowiazana do powiadomienia policji i/lub sgdu rodzinnego w przypadku przestepstw
$ciganych z urzedu.
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