REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
ZESPOLU SZKOLNO — PRZEDSZKOLNEGO NR 17
w KRAKOWIE

Biblioteka jest pracownigq interdyscyplinarng, w ktorej znajduje sie zbior ksigzek,
czasopism, Srodkow audiowizualnych, teczek tematycznych. Sq one wypozyczone po to, aby
pomagad w realizacji programu nauczania i wyrabiania nawyku czytania dla przyjemnosci.

Biblioteka:

udostepnia ksigzki i inne zrédta informacji,

tworzy warunki do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji
z roznych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna,

rozbudza i1 rozwija indywidualne zainteresowania uczniéw oraz wyrabia i poglebia

u uczniow nawyk czytania i uczenia sig,

organizuje roznorodne dziatania rozwijajace wrazliwos¢ kulturowa i spoleczna.

ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1. Biblioteka czynna jest w godzinach zgodnych z harmonogramem ustalonym na poczatku
roku szkolnego.

2. Ze zbiorow biblioteki moga korzysta¢ nauczyciele, uczniowie, pracownicy administracji

(stuzy réwniez pomoca rodzicom dzieci uczgszczajacych do szkoty).

3. Wnoszenie teczek do biblioteki jest zabronione. Nalezy je zostawi¢ przy wejéciu po prawej
stronie.

4. Z biblioteki mozna rowniez korzysta¢ przed i po zajeciach lekcyjnych. Jest to czas
na naukeg, poszukiwanie potrzebnych materiatow 1 wybdr wydawnictw informacyjnych
na nastepny dzien lub zwrot przeczytanych ksigzek.

5. Kulturalne zachowanie jest najwazniejsze w utrzymaniu odpowiedniej atmosfery
do uczenia si¢ w bibliotece. Uczniowi, ktory nie zachowuje si¢ poprawnie, zabrania
si¢ korzystania ze Srodkow 1 materiatow biblioteki przez pewien czas.

6. Kazdy jest odpowiedzialny za materialy wypozyczone z biblioteki na jego nazwisko.

7. Kazdy Czytelnik ma mozliwo$¢ zalogowania si¢ do katalogu on-line i sprawdzenia
dostgpnosci wybranych pozycji oraz dokonania rezerwacji i prolongaty.



WYPOZYCZANIE

1. Wypozyczenia kontrolowane sg raz w miesigcu przez tagcznikow.

2. Materiaty z ksiggozbioru podrgcznego moga by¢ wypozyczane uczniom na jedng dobe
po skonczonych lekcjach 1 muszg by¢ zwrocone do biblioteki w nastepnym dniu przed
pierwsza lekcja.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksiazki lub czasopisma na okres 1 miesiaca oraz
1 lekture szkolna na okres 2 tygodni (wykorzystane materialy powinny by¢ natychmiast
zwrocone do biblioteki, gdyz czekaja na nie inni czytelnicy).

4. Przed uplywem terminu wypozyczenia materiatlow bibliotecznych istnieje mozliwo$¢
prolongaty:

a) za posrednictwem katalogu on-line,
b) bezposrednio u nauczyciela bibliotekarza.

5. Uzytkownik za posrednictwem katalogu on-line moze samodzielnie zarezerwowaé
materiaty biblioteczne. Realizacja zamdwienia nastepuje nie pdzniej, niz w nastepnym dniu
roboczym, a czytelnik otrzymuje automatyczne powiadomienie o realizacji rezerwacji.

6. Zarezerwowane do wypozyczenia materialty biblioteczne nalezy odebra¢ w ciggu 3 dni
od momentu otrzymania informacji o zrealizowanej rezerwacji. Po uplywie tego terminu
nieodebrane materialy moga by¢ wypozyczone innemu uzytkownikowi, a rezerwacja zostaje
anulowana.

7. Niektore materiaty moga by¢ wytaczone z wypozyczenia decyzja nauczyciela bibliotekarza
(m.in. pozycje z czytelni, audiobooki, ptyty dvd, gry).

8. Wypozyczone materialy nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zagubieniem (czytelnik przed
wypozyczeniem powinien zwrdci¢ uwage na ich stan 1 zauwazone uszkodzenia zglosi¢
nauczycielowi bibliotekarzowi).

ZWROTY

1. Jesli skorzystate$ juz z danej ksiazki, staraj si¢ ja jak najszybciej oddaé, aby inni mogli tez
z niej skorzystac.

2. Za przetrzymywanie ksigzek uczniowie winni wykonaé prace na rzecz biblioteki, np.:
klejenie ksigzek, oprawa ksigzek, prace porzadkowe.

3. Czytelnik, ktory zagubil lub zniszczyl ksiazke lub inne dokumenty ze zbiorow
bibliotecznych, musi odkupi¢ taka sama lub inna wskazana przez nauczyciela
bibliotekarza pozycje o wartosci odpowiadajacej aktualnej antykwarycznej cenie
pozycji zagubionej (zniszczonej). Zasada ta nie dotyczy podrecznikow (patrz: Regulamin
korzystania z podrgcznikow 1 materiatow edukacyjnych).

4. Nie nalezy pozycza¢ ksigzek innym osobom.

5. Wypozyczone ksiazki i inne rodzaje zbioréw bibliotecznych muszg zosta¢ zwrdcone do
biblioteki do 10 czerwca kazdego roku szkolnego.



Uczniowie, nauczyciele oraz inni pracownicy opuszczajacy nasza szkote winni podpisaé

w bibliotece karte obiegowa.

ZASADY KORZYSTANIA Z KOMPUTERA MULTIMEDIALNEGO
ORAZ INTERNETU
1. Przed korzystaniem z komputera multimedialnego nalezy zapoznac¢ si¢ z regulaminem.

2. Komputer multimedialny stuzy uczniom jako zrédlo wiedzy i informacji. Pierwszenstwo

w korzystaniu z komputeréw majg osoby realizujace konkretny temat.
3. Stanowisko komputerowe jest dostepne w godzinach pracy biblioteki szkolne;.

4. Z komputera multimedialnego moga korzysta¢ nauczyciele i uczniowie ZSP nr 17
w Krakowie.

5. Uczniowie korzystajacy z komputera przy wejsciu do biblioteki zostawiaja torby, plecaki
1 kurtki, przychodzg w obuwiu zamiennym.

6. Ze stanowiska komputerowego mozna korzysta¢ za zgoda nauczyciela bibliotekarza.

7. Przed korzystaniem z komputera nalezy wpisac¢ si¢ do zeszytu odwiedzin (nazwisko, imig,
klasa, godzina, temat poszukiwan).

8. Korzystajacy odpowiada materialnie za stanowisko 1 za wyrzadzone szkody (zniszczenie
sprzgtu, zawirusowanie).

9. Dysk zewnetrzny  oraz plyta przed uzyciem muszg by¢ sprawdzone programem
antywirusowym.

10. Przy stanowisku komputerowym moga pracowaé najwyzej dwie osoby. Maksymalny
czas pracy wynosi pol godziny.

11. Uzytkownik ma obowigzek:

1) informowac nauczyciela bibliotekarza o nieprawidlowym dzialaniu komputera
1 uszkodzeniach technicznych,
2) zachowac cisze i nie zaktoca¢ pracy innym uzytkownikom,

3) uzyska¢ zgode nauczyciela bibliotekarza na korzystanie z wlasnych ptyt, przeno$nych
dyskow pamieci,

4) stosowac si¢ do polecen nauczyciela bibliotekarza.

12. Nie wolno:



1) instalowa¢ wtasnych programow 1 dokonywaé¢ zmian w istniejgcym oprogramowaniu,
2) wytaczac 1 wlacza¢ urzadzen do sieci elektrycznej bez zgody nauczyciela bibliotekarza,

3) wykorzystywa¢ oprogramowania do celow komercyjnych, naruszajacych godno$¢ innych
0s0b oraz niezgodnych z prawem.

13. Za tamanie regulaminu uczen moze zosta¢ pozbawiony prawa korzystania z komputera.

14. W przypadku duzej liczby chetnych do korzystania z komputera multimedialnego czas
pracy przy komputerze bedzie ograniczony.

15.Wykorzystywanie komputera multimedialnego w celach innych niz naukowe jest
dopuszczalne w przypadku niewielkiej ilosci korzystajacych.

ZOBOWIAZUJE SIE UCZNIOW, NAUCZYCIELI ORAZ INNYCH
UZYTKOWNIKOW DO PRZESTRZEGANIA REGULAMINU BIBLIOTEKI



